Statusy rekordu sterujgcego

oraz ich znaczenie

Pojecie rekordu sterujgcego jest jednym z kluczowych w liscie ptac. Specjalista ptacowy powinien
dobrze je rozumie¢ i zapoznaé sie ze statusami rekordu oraz faktem, ze znajdujg one odzwiercie-
dlenie w fazach rozliczania listy ptac. Utatwi to z pewnoscig sprawne i prawidtowe przeprowadzanie

rozliczenia.

Dla kazdego rozliczanego obszaru rozliczenia nalezy stworzy¢ rekord sterujacy. Obszar rozliczenia jest uzywany do po-
grupowania pracownikéw, dla ktérych lista ptac jest uruchomiana w tym samym czasie oraz celem ustawienia dat dla

okresu rozliczenia.

Kryteria podziatu na obszary:

e Data i czestotliwos¢ wyptaty

e  Zakres odpowiedzialnosci
e Kryterium selekgji

Rekord sterujacy spetnia nastepujace funkcje:

o Definiuje on przeszitosé rozliczania listy ptac w celu identyfikacji rozliczenia wstecznego

Blokuje dane podstawowe oraz dane o czasie aby nie mozna dokonaé¢ zmian podczas procesu rozliczania. Nu-
mery osobowe sg blokowane na czas rozliczenia, zmiany dotyczace przysztosci listy sg nadal mozliwe.
o Definiuje najwczesniejszg mozliwg date dla rozliczenia wstecznego dla kazdego obszaru rozliczania list ptac

Rekord sterujacy koordynuje fazy rozliczenia (Rys. 1). Zaleznie od tego jest ustawiany jego status przechodzimy przez ko-

lejne fazy.
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Rys. 1 — Fazy rozliczania listy ptac
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Porady HR: Statusy rekordu sterujgcego oraz ich znaczenie

W zwigzku z tym rekord moze przyjmowac cztery statusy:

e Zatwierdzone do rozliczenia — rozliczenie moze zosta¢ przeprowadzone tylko dla obszaru, ktory zostat zatwier-
dzony. Numery osobowe z zatwierdzonego obszaru rozliczenia sg blokowane dla wprowadzania danych podsta-
wowych oraz czasowych dla przesztosci oraz terazniejszosci. Numer okresu w rekordzie sterujgcym ulega
zwiekszeniu 0 1.

e Zatwierdzone do korekty — jezeli podczas rozliczenia pojawig sie btedy, konieczne jest ich poprawienie celem
prawidtowego rozliczenia listy. Aby odblokowac¢ numery osobowe konieczne jest zatwierdzenie obszaru do korek-
ty. Rozliczenie listy po korekcie jest mozliwe dopiero po ponownym zatwierdzeniu okresu do rozliczenia. Statusy
te tak dtugo nalezy zmienia¢ i wprowadza¢ korekty, az do prawidtowego rozliczenia listy ptac.

e Koniec rozliczenia — po przeprowadzeniu prawidtowego rozliczenia koficzymy je, wybierajgc status koniec rozli-
czenia. Oznacza to, ze mozliwe ponowne wprowadzanie danych, bo numery osobowe z obszaru zostaty odblo-
kowane oraz ze lista zostata zamknieta dla rozliczanego okresu.

e Kontrola wynikow rozliczania —Mozemy sprawdzi¢ rozliczenia, przede wszystkim dla pracownikéw, dla ktérych
wprowadzilismy duzo zmian. Na ten czas blokowane sg numery osobowe.

Celem utworzenia, wprowadzenia zmian badz wyswietlenia rekordu sterujacego dla danego obszaru korzystamy z trans-
akcji PAO3 bgdz wybieramy odpowiednia opcje z menu (Rys. 2).
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Rys. 2 — Menu list ptac
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Porady HR: Statusy rekordu sterujgcego oraz ich znaczenie

Rekord sterujacy rozliczaniem listy plac

Statusy rekordu sterujacego
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Rys. 3 Rekord sterujacy

Statusy mogg by¢ zmieniane bezposrednio poprzez transakcje PA03 (Rys. 3) badz wybierajac odpowiednig opcje z menu,
odpowiednio (Rys. 2):

Zatwierdzenie rozliczenia listy ptac
Korekty

Koniec rozliczania listy ptac
Kontrola wyniku.

Po zmianie statusu przy wykorzystaniu transakcji PAO3 konieczne jest zapisanie zmian.
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