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e-Deklaracje w SAP HR:
oszczednosci w przygotowaniu PIT

Pracodawcy s3a zobowigzani

do przekazywania urzedom
skarbowym m.in. deklaracji PIT-11,
PIT-8C, PIT-4R, PIT-8AR. To wymaga
wydrukowania, podpisania,
zakopertowania, wystania i odebrania
potwierdzenia setek, a nawet tysiecy
dokumentow. Ten zmudny

i kosztowny proces moze zostacé
zastgpiony szybkim przygotowaniem
i wystaniem deklaracji w postaci
elektronicznej bezposrednio

z systemu SAP HR - dzigki nowemu
rozwigzaniu BCC.

Wysytanie deklaracji PIT drogg elektroniczng

Ustawa o podatku dochodowym nakfada na ptatnika
obowigzek sporzadzenia informacji o dochodach
pracownika. Te informacje ptatnik musi przekazac
wedtug ustalonego wzoru i w ustalonym terminie, za-
réwno pracownikowi, jak i urzedowi skarbowemu.
Ptatnik jest zobowigzany do przygotowania kilku ro-
dzajéw deklaracji podatkowych, a nieprzekraczalne
terminy to ostatni dzien stycznia albo ostatni dzien
lutego.

Ustawa o ordynacji podatkowej definiuje termin
przedawnienia i naktada na pfatnika obowigzek prze-
chowywania deklaracji podatkowych przez co naj-
mniej pie¢ lat, liczagc od konca roku kalendarzowego,
w ktéorym uptyngt termin ptatnosci podatku. Na
szcze$cie zaktualizowana ustawa o ordynacji podat-
kowej wprowadza mozliwo$¢ sktadania deklaracji za
pomocg srodkow komunikaciji elektronicznej.

Zmarnowany czas i papier

Wymaég ustawowy powoduje, ze w okreslonym cza-
sie pracownicy dziatu ksiegowosci firmy muszg po-
Swieci¢ swodj czas na przygotowywanie formularzy
PIT dla kazdego pracownika.

W systemie SAP do tego celu stuzg raporty HPLC*
zgrupowane w menu transakcji HRREPPL. Efektem
ich wykonania jest odpowiedni dokument papierowy,
przygotowany w kilku kopiach: jedna dla urzedu,
druga dla pracownika, trzecia do archiwum.

Warto, aby przed wystaniem kopii do urzedu pra-
cownik zweryfikowat swojg deklaracje. W wypadku
zaistnienia btedu, cho¢by w danych osobowych, dru-
kowanie trzech kopii nalezy powtérzy¢. Jesli jednak
na poczgtku wydrukowana zostanie tylko jedna ko-
pia, po pozytywnej weryfikacji nalezy dodrukowac
pozostate dwie.
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Mozna sie pokusi¢ o obliczenie, ile papieru zuzywa
sie podczas generowania deklaracji. Mozna zada¢
takze pytanie, ile czasu uptywa pomigdzy drukowa-
niem poszczegolnych kopii dla tej samej osoby. Jak
réwniez czy mamy pewnosc¢, ze w tym czasie nie zo-
staly wprowadzone zmiany w systemie majgce
wptyw na kolejne wydruki.

Nastepnie sprawdzone kopie muszg zostaé wystane
do urzedu skarbowego. Dla deklaracji PIT-4R i PIT-
8AR jest to tylko jeden urzad skarbowy — urzad ptat-
nika. Ale dla PIT-11 i PIT-8C liczba rozpatrywanych
urzedow zalezy od miejsc zamieszkania pracowni-
kow. Wzrost liczby potrzebnych kopert, naklejanych
znaczkow i przygotowywanych stert kartek gotowych
do wysytki jest proporcjonalny do zasiegu geogra-
ficznego przedsiebiorstwa.

Akcja PIT tradycyjnie

Taki proces przygotowania deklaracji ma wiele manka-
mentow. Przede wszystkim jest czasochfonny. Cho¢
generowanie dokumentow, poza wyjatkami (np. zwal-
niani pracownicy), odbywa sie raz do roku, praca zaan-
gazowanych oséb moze trwa¢ nawet kilka tygodni.
Podczas przygotowywania deklaracji mogg wystgpic¢
tez specyficzne przypadki, kiére wymagajg recznej ko-
rekty i oddzielnego przygotowania dokumentu.

Ztozenie deklaracji w urzedach skarbowych i poz-
niejsze sktadanie korekt jest duzym wyzwaniem logi-
stycznym, dlatego w wiekszosci przypadkéw sktada-
jacy starajg sie przygotowaé wszystkie deklaracje
jednoczeénie, by przekaza¢ je do odpowiednich
urzeddéw jedng wysytkg. Tym samym sitg rzeczy nie-
jednokrotnie odbywa sie to na ostatnig chwile, tuz
przed uptywem ustawowego terminu.

Koszty papieru, znaczkow, kopert, dodatkowej pracy
i ustug kurierskich to koszty wymierne i — dodajmy —
niemate. Dodatkowo pojawia sie ryzyko pomytek w
adresowaniu i kopertowaniu przesytek.

Dokumenty generowane i wysytane
do Ministerstwa Finanséw za pomoca
e-Deklaraciji

w SAP HR:

PIT-11

PIT-8C

PIT-40

PIT-4R

PIT-8AR

PIT-R

ORD-ZU (uzasadnienie korekty)

Wreszcie warto pamieta¢, ze zarchiwizowane doku-
menty, ktére trzeba przechowywaé przez pie¢ lat, w
segregatorach zajmujg sporo miejsca, a pozniejsze
korzystanie z nich jest niewygodne i czasochfonne.

Elektronicznie do fiskusa

Od 2008 r. Ministerstwo Finanséw zapewnia ustuge
internetowg przyjmowania elektronicznych deklaracji
i ciggle rozszerza liste dokumentéw, ktére mogg by¢
tg droga sktadane. To duze ufatwienie, szczegolnie
ze wiekszos¢ firm i tak od lat przygotowuje deklara-
cje podatkowe w postaci elektronicznej, by potem
wydrukowac je i wystaé tradycyjng pocztg.

e-Deklaracje w SAP HR to autorskie rozwigzanie
przygotowane przez BCC i udostepniane w ramach
oferty BCC EXTRA — rozszerzen standardu SAP.
Produkt umozliwia utworzenie deklaracji w systemie
SAP HR i przestanie ich do systemu informatycznego
Ministerstwa Finansow.

Pakiet e-Deklaracje w SAP HR to narzedzie dwumo-
dutowe. Pierwsza czes¢, implementowana w syste-
mie SAP, generuje deklaracje w postaci elektronicz-
nej. Wygenerowane dokumenty to pliki XML o spe-
cjalnej budowie, wymaganej przez Ministerstwo Fi-
nanséw, zaleznej od rodzaju PIT. Druga czes¢ to
aplikacja Java instalowana na komputerze pracowni-
ka, stuzaca do przestania dokumentéw do Minister-
stwa Finansow.

W czesci aplikacji w systemie SAP najwazniejszy jest
raport generujacy pliki XML. Raport ten wykorzystuje
standardowe ,pitowe” raporty HPLC*, dzieki czemu
bazuje na tych samych wyliczonych danych, ktére
pojawiaja sie na tradycyjnych wydrukowanych formu-
larzach.

Pliki XML sg zapisywane w archiwum w systemie
SAP, co pozwala udostepnia¢ je dowolnej liczbie
pracownikow zaangazowanych w przygotowanie de-
klaracji podatkowych.

W celu przygotowania wysyiki deklaracje z archiwum
nalezy wyeksportowaé na komputer stacjonarny,
gdzie nastepuje ich podpisanie i wysytka.

Podstawowym zadaniem zainstalowanej na PC apli-
kacji Java jest wystanie deklaracji do Ministerstwa
Finanséw. Aplikacja pozwala wysta¢ jednoczesnie
albo pojedyncze pliki, albo wiele plikéw ze wskaza-
nych katalogéow. Kazda przestana deklaracja otrzy-
muje z Ministerstwa Finanséw niepowtarzalny identy-
fikator, ktéry pozwala monitorowa¢ status przetwo-
rzenia deklaraciji.

Tekst przygotowany w listopadzie 2009 r.
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Dzieki automatyzacji tego procesu e-Deklaracje w
SAP HR eliminujg tez ryzyko popetnienia btedow
podczas kopertowania, adresowania i wysytania do-
kumentéw.

Archiwizacja, korekta, UPO

Oprocz przygotowania deklaracji do wysyiki i ich wy-
sytania, aplikacja umozliwia takze réwnolegle z zapi-
sem do archiwum plikdéw XML zapisywanie tam takze
plikéw w formacie PDF. Zawierajg one te same dane,
ktére znajdujg sie w deklaracjach elektronicznych, a
wygladajg identycznie jak deklaracje drukowane za
pomocg standardowych raportow.

Dzieki temu w kazdej chwili mozna uzyskac papierowg
wersje deklaracji zawierajgcg te same dane co wersja
elektroniczna. Pdzniejsza zmiana danych po stronie
SAP HR nie ma wptywu na wyglad wygenerowanych
wczesniej deklaracji zapisanych w archiwum.

Na wypadek pojawienia sie trudnosci w generowaniu
deklaracji z systemu SAP, gdy wyliczane kwoty nie
zgadzajg sie ze stanem faktycznym znanym pracowni-
kom dziatu ptac, przygotowana zostata funkcja modyfi-
kacji danych kwotowych. W trakcie tworzenia deklaraciji
wyliczone kwoty, jeszcze przed zapisem deklaracji,
mozna poprawi¢. Obie wersje dokumentu, zaréwno
XML, jak i PDF, bedg zawiera¢ zmodyfikowane dane.

Zdarza sie, ze przestang juz i zaakceptowang przez
system Ministerstwa Finansow deklaracje trzeba wy-
sta¢ ponownie. W takim wypadku, po skorygowaniu
danych w systemie SAP i ponownym przygotowaniu
deklaracji, przy tradycyjnym przekazaniu dokumentu
do urzedu skarbowego nalezatoby dotgczyé uzasad-
nienie korekty.

BCC EXTRA: rozszerzenia standardu SAP,

w tym HR

e-Deklaracje w SAP HR to kolejny pakiet

z oferty EXTRA BCC — autorskich rozwigzan

i ustug pozwalajgcych niewielkim kosztem
zwiekszy¢ efektywnos¢ wykorzystania systemow
SAP. Inne rozwigzania BCC EXTRA z zakresu HR

Obstuga BHP w zakresie wypadkoéw przy pracy
Wyniki listy ptac w infotypach — fatwiejsze
raportowanie wynagrodzen w SAP HR

Zdjecia pracownikow w systemie SAP HR
Audyt SOX HR: weryfikacja SAP HR pod
katem zgodnosci z SOX

SOD w SAP HR — sprawne rozliczenia

z PFRON w oparciu o dane z systemu SAP

Korzystajac z e-Deklaracji w SAP HR, uzasadnienie
korekty nalezy poda¢ podczas generowania deklara-
cji. Uzasadnienie to jest dotgczane do dokumentu i
razem z nim wysytane do ministerstwa, bez dodat-
kowego zaangazowania uzytkownika aplikacji.

Po poprawnym wystaniu deklaracji do ministerstwa
aplikacja Java dla kazdego dokumentu pobiera spe-
cyficzny plik UPO (tzw. Urzedowe Potwierdzenia
Odbioru).

W centralnym archiwum SAP HR
przechowywany jest komplet

informacji: deklaracja XML,

deklaracja w formie PDF,

podpisana deklaracja XML
oraz plik UPO

W pliku UPO, podpisanym kluczem Ministerstwa Fi-
nanséw, zapisany jest NIP i data wystania. Dzieki
tym informacjom taki dokument moze stuzy¢ w urze-
dzie skarbowym jako dowdd przekazania deklaraciji.
Aby bylo to mozlwe w dowolnym momencie
w przysztosci, pliki UPO razem z podpisanymi dekla-
racjami mogg by¢é importowane do archiwum
w systemie SAP.

Tym samym w centralnym archiwum przechowywany
jest komplet informac;ji: deklaracja XML, deklaracja w
formie PDF, podpisana deklaracja XML oraz plik
UPO. Dodatkowo dla kazdej deklaracji w archiwum
przechowywana jest informacja, czy jest to korekta
oraz czy deklaracja byta modyfikowana podczas two-
rzenia.

Warto doda¢, ze podczas prac nad produktem kon-
sultanci BCC zgtosili producentowi oprogramowania
SAP usprawnienia wymagane z punktu widzenia de-
klaracji elektronicznych oraz zostaly wdrozone roz-
wigzania pozwalajgce na w petni poprawng obstuge
standardu Ministerstwa Finanséw.

Na dzis i na jutro

e-Deklaracje w SAP HR generujg i wysytajg nastepu-
jace rodzaje standardowych dokumentéw PIT: PIT-
11, PIT-8C, PIT-40, PIT-4R, PIT-8AR. Ponadto ob-
stuguja PIT-R oraz ORD-ZU, czyli uzasadnienie ko-
rekty. Pozwalajg przesta¢ deklaracje w postaci elek-
tronicznej oraz jg wydrukowaé. Archiwizujg doku-
menty w centralnym archiwum w systemie SAP.

Tekst przygotowany w listopadzie 2009 r.
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W wypadku zmiany wygladu formularzy PIT pozwala-
ja szybko i tatwo dodaé ich obstuge. Sg otwarte na
dodanie funkcji tworzenia innych rodzajéw dokumen-
tow PIT.

Przechowywane w archiwum deklaracje fatwo mozna
udostepni¢ pracownikom do pobrania albo poprzez
strone WWW, albo z zastosowaniem dedykowanej
aplikacji. Archiwum e-Deklaracji moze zostaé rozbu-
dowane o kolejne dokumenty kadrowe, a jego zawar-
to$¢ dostepna zaréwno z poziomu PA30, jak i WWW.

e-Deklaracje w SAP HR przeznaczone sg dla kazdej
firmy, ktéra posiada system SAP HR i chce uspraw-
ni¢ proces corocznego przygotowywania dokumen-
tow PIT.

Skorzystanie z e-Deklaracji nie zamyka takze trady-
cyjnej drogi przekazywania dokumentéw do urzedow
skarbowych. Mozna wiec za pomoca rozwigzania re-
alizowac elektroniczng wysytke tylko cze$¢ PIT-6w, a
reszte, np. dla pracownikédw nieobjetych systemem
SAP, nadal drukowa¢ i wysyta¢ do fiskusa za po-
Srednictwem poczty.
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